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CURSO: Secretaria Estaturaria

PRELETOR: Pr. Daniel William da Silva Vieira

SOBRE O PRELETOR: Formado em Teologia pela Faculdade Batista de Minas Gerais, Pr. Daniel William
€ pastor batista ha 18 anos e antes disso trabalhei como Secretario Administrativo por 5 anos em uma
igreja local. Ocupei a Secretaria Estatutaria na diretoria da Ordem dos Pastores Batistas do Brasil da
Associagao. Na diretoria da Associagdo atuei na Secretaria Estatutaria e fui eleito para a Secretaria
Estatutaria da Convencgédo Batista Mineira. Atualmente presto Assessoria para a Mesa Diretora da

Convengao Batista Mineira

DESCRIGAO: Nesse curso, trataremos da Secretaria Estatutaria e ndo da Secretaria Administrativa da
Igreja, que normalmente € uma fungdo remunerada nas igrejas que a possuem. A Secretaria Estatutaria
€ um cargo nao remunerado da diretoria, necessario por lei, em todas as igrejas. Ele € ocupado por um
irmédo ou irmé eleitos pela igreja para ajudar na gestdo da igreja de forma geral. Veremos que as
responsabilidades da Secretaria Estatutaria vdo muito além de fazer comunicagdes, receber e enviar
correspondéncias e redigir atas. Vamos aprender qual a real fungdo da Secretaria Estatutaria da igreja.

Mergulhe fundo nesse aprendizado!

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Méodulo 1 - O Papel da Secretaria na Igreja

Médulo 2 - Areas de Acdo da Secretaria

Moédulo 3 - Perfil do Secretario da Igreja

Mddulo 4 - Cuidado com a Membresia

Moédulo 5 - Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD)

Médulo 6 - Admissao, Transferéncia e Desligamento de membros na igreja
Médulo 7 - Reunides da Lideranca da Igreja

Modulo 8 - Assembleias Administrativas

% Rua Plombagina, 664 - Colégio Batista

31110-150 - Belo Horizonte/MG

v (31)34292000 = B TISTAS

= capacitare@batistasmineiros.org.br 0 ESTADO BF MINAS OERAIS




o
*(CAPACITARE

Médulo 9 - Elaboragao de Atas
Médulo 10 - Estrutura de uma ata
Modulo 11 - Registro de Atas

Moédulo 12 - Comunicagao da Igreja
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